Data ogtoszenia: 28.01.2020r.

Powiatowy O$rodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej

ul. Jackowskiego 18

60-509 Poznan

Oferta: GKG.GPK.1000.7.2020

Stanowisko: Referent

Opis stanowiska:

1. Ogdlna charakterystyka wykonywanej pracy:

1.

8.
0.

Przyjmowanie wnioskdw i prowadzenie rejestru wnioskéw o koordynacje
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

Weryfikacja kompletnosci wnioskéw o koordynacje usytuowania projektowanych
sieci uzbrojenia terenu.

Przygotowanie wezwan o uzupetnienie brakdw we wnioskach o koordynacje
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

Ustalanie wysokosci optaty oraz wystawianie, wydawanie i przekazywanie do
wysytki Dokumentéw Obliczenia Optaty za uzgadnianie usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

Przygotowanie zawiadomien o sposobie, terminie i miejscu narad koordynacyjnych
i dodatkowych narad koordynacyjnych.

Zawiadamianie wnioskodawcéw oraz innych podmiotéw, ktérych obowigzek
zawiadamiania wynika z obowigzujgcych przepiséw o sposobie, terminie i miejscu
narad koordynacyjnych i dodatkowych narad koordynacyjnych oraz zataczanie do
tych zawiadomien przewidzianych prawem dokumentéw.

Zawiadamianie podmiotdw nieobecnych na naradzie koordynacyjnej, a prawidtowo
o niej zawiadomionych o uzgodnionych przez uczestnikdw narady zmianach w
usytuowaniu projektowanych sieci.

Organizacja narad koordynacyjnych.

Protokotowanie narad koordynacyjnych.

10. Sporzadzanie i wydawanie odpiséw protokotéw narad koordynacyjnych.



11.

12.

13

14.

Przygotowanie do podpisu adnotacji zawierajgcych informacje, ze dokumentacja
byta przedmiotem narady koordynacyjnej na dokumentacji projektowej bedacej
przedmiotem narady koordynacyjne;.

Aktualizacja bazy danych GESUT w zakresie uzgodnionych projektowanych sieci

uzbrojenia terenu.

. Wytgczanie z geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu danych o sieciach

uzbrojenia terenu w przypadkach przewidzianych przez obowigzujgce przepisy.
Przyjmowanie zbioréw danych dotyczacych projektowanych sieci uzbrojenia terenu

w przypadkach przewidzianych przez obowigzujace przepisy.

2. Zaleinos¢ stuzbowa: Dyrektor PODGIK/Kierownik Wydziatu Koordynacji Projektow.

3. Warunki pracy: praca w wymiarze petnego etatu w siedzibie Powiatowego Osrodka

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;j.

4. Wymagania kwalifikacyjne obowigzkowe:

1.
2.

Wyksztatcenie Srednie.

Podstawowa znajomos¢ przepisdw z dziedziny geodezji i kartografii: Prawo
geodezyjne i kartograficzne wraz z rozporzagdzeniami wykonawczymi.

Biegta znajomos¢ obstugi komputera.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petnych praw publicznych.
Niekaralnos$é za umyslne przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwa skarbowe.

Obywatelstwo polskie.

5. Wymagania kwalifikacyjne dodatkowe:

1.

Wskazany staz pracy w administracji geodezyjnej i kartograficznej lub
wykonawstwie geodezyjnym.
Wskazana podstawowa znajomos¢ oprogramowania: SIP GEO-INFO, Osrodek GEO-

INFO, Delta GEO-INFO.

Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia dla oséb niepetnosprawnych (w rozumieniu

przepisow ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzagdowych): w miesigcu

poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia osdb



niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe; i

spoteczne oraz zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty

1. CV (formularz do pobrania za posrednictwem Internetu).

2. List motywacyjny.

3. Kserokopia dokumentéw poswiadczajgca wyksztatcenie.

4. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiej i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/we (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawga z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych.

5. Oswiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych i niekaralnosci za umysine
przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

6. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelskiego polskiego.

Uwaga:

1. Kandydat moze przedtozyé kserokopie innych dodatkowych dokumentoéw, ktére jego
zdaniem $wiadczg o jego umiejetnosciach np. kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych
kursach, szkoleniach, referencje itp.

2. Kandydat moze przedtozy¢ dodatkowo Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy w przysztych procesach rekrutacji
zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/we (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Oferty prosimy przesyta¢ na adres: Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej



i Kartograficznej w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan (pokdj nr 223), w terminie

do dnia 7.01.2021r. — z powotaniem numeru oferty.



