POWIATOWY OSRODEK

DOKUMENTACJI GEODEZYJINEJ

I KARTOGRAFICZNEJ

ZARZADZENIE NR GKG.GPK.0200.71.2020
DYREKTORA POWIATOWEGO OSRODKA DOKUMENTACII
GEODEZYINEJ | KARTOGRAFICZNEJ
z dnia 30 czerwca 2020 r.

w sprawie: zasad ustanawiania zdalnych dostepéw do serweréw i/lub komputeréw dla podmiotéw
zewnetrznych

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Osrodka Dokumentag;ji
Geodezyjnej i Kartograficznej przyjetego Uchwatg Zarzadu Powiatu w Poznaniu nr 950/2019
z dnia 19 grudnia 2019 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zdalnego dostepu do serweréw i/lub komputeréw udzielajg upowaznieni pracownicy Wydziatu

Informatyki.

2. Zdalnego dostepu do komputerow w zakresie oprogramowania dedykowanego do wykonywania swoich
zadan moga udziela¢: Gtéwny Ksiegowy i upowaznieni pracownicy Wydziatu Finanséw oraz Wydziatu
Organizacyjnego i Kadr.

§ 2. Zdalny dostep do serwerdw i/lub komputeréw moze by¢ udzielony wytacznie po potwierdzeniu, ze:
1) z podmiotem zewnetrznym, dla ktérego dostep jest ustanawiany zostata zawarta stosowna umowa
na realizacje okreslonych ustug,
2) podmiotowi zewnetrznemu, dla kt6rego dostep jest ustanawiany zostato powierzone przetwarzanie
danych osobowych,
3) celem przetwarzania danych osobowych jest wytacznie wykonywanie przez podmiot zewnetrzny
ustug opisanych w stosownej umowie.

§ 3. 1. Zdalny dostep do serweréw moze byé udzielony na wniosek podmiotu zewnetrznego
lub na zgtoszenie pracownika Wydziatu Informatyki, jesli wymagajg tego czynnosci serwisowo-techniczne.
2. Zdalny dostgp do komputeréow moze by¢ udzielony na wniosek podmiotu zewnetrznego
lub na zgtoszenie:

1) pracownikéw Wydziatu Informatyki,

2) Gtoéwnego Ksiegowego, pracownikéw Wydziatu Finanséw oraz Wydziatu Organizacyjnego i Kadr

w zakresie oprogramowania dedykowanego do wykonywania swoich zadar,

jesli zaistnieje uzasadniona przyczyna ustanowienia tego dostepu.

§ 4. 1. Prowadzi sie rejestr zdalnych dostepéw podmiotéw zewnetrznych do serweréw i/lub komputeréw
PODGIK.

2. Wzor rejestru zdalnych dostepéw podmiotow zewnegtrznych do serweréw i/lub komputeréw PODGIK
stanowi zatgcznik numer 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Prowadzenie rejestru zdalnych dostepéw podmiotow zewngtrznych do serweréw iflub komputeréw
PODGIK nalezy do obowigzkéw Wydziatu Informatyki.

§ 5. 1. Przed ustanowieniem zdalnego dostepu do serwerdéw i/lub komputeréw PODGIK, kazdy pracownik
PODGIK, majacy prawo do ustanawiania zdalnego dostepu do serweréw i/lub komputeréw PODGIK,
ustanawiajacy taki dostgp jest zobowigzany do wypetnienia karty zdalnego dostepu podmiotu
zewngtrznego do serwerdw i/lub komputeréw PODGIK.

2. Wz6r karty zdalnego dostepu podmiotu zewnetrznego do serweréw i/lub komputeréw PODGIK stanowi
zatgcznik numer 2 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Prawidtowo wypetniong i podpisang karte zdalnego dostepu podmiotu zewnetrznego do serwerdw i/lub
komputeréw PODGIK nalezy niezwtocznie po jej wypetnieniu doreczy¢ do Wydziatu Informatyki, jesli zdalny
dostep do komputerdw zostat ustanowiony przez Gtéwnego Ksiegowego, pracownikéw Wydziatu Finanséw
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oraz Wydziatu Organizacyjnego i Kadr.

4. Kazda karte zdalnego dostgpu podmiotu zewnetrznego do serweréw i/lub komputeréw PODGIK nalezy
niezwlocznie zaewidencjonowaé w rejestrze zdalnych dostepéw podmiotéw zewnetrznych do serwerow
i/lub komputeréw PODGIK.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Ze wzgledu na bezpieczeristwo informatyczne PODGIK oraz koniecznoéé dokonywania prac informatycznych
w ramach Swiadczonych przez podmioty zewnetrzne serwiséw technicznych poprzez zdalne taczenie sie do
serweréw/komputeréw PODGIK, zasadne jest okre$lenie zasad ustanawiania dostepéw do serwerdw iflub
komputerdw dla podmiotéw zewnetrznych.
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Zatacznik numer 2 do Zarzadzenia Nr GKG.GPK.0200.71.2020
Dyrektora Powiatowego Osrodka Dokumentaciji
Geodezyjnej i Kartograficznej z dnia 30 czerwca 2020 .

Karta zdalnego dostgpu podmiotu zewnetrznego do serwerdw i/lub komputeréw

Numer zgtoszenia w ewidencji
dostepdéw?

Podmiot zgtaszajacy potrzebe wejscia
na serwery/komputery

Osoba wyznaczona przez podmiot
zgtaszajacy potrzebe wejscia na
serwery do wykonania prac

Data zgtoszenia

Dostep do serwera [ komputera

Przedmiot prac (krotki opis)

Czy prace spowodujg konieczno$é
wytaczenia e-ustug?

Czy prace spowoduja spowolnienie
dziatania e-ustug?

Uzgodniony termin rozpoczecia prac data godzina
Uzgodniony termin zakoriczenia prac | data godzina
Przedtuzenie prac data godzina

Rodzaj potgczenia?®

Pracownik odpowiedzialny za
otwarcie i zamkniecie dostepu

Potwierdzenie wykonania prac (krotki
opis efektu prac)

Ocena wydajnosci rozwigzania po
wznowieniu pracy produkcyjnej

Uwagi

Podpis osoby sporzadzajacej karte

! Wypetnia Wydziat Informatyki po wpisaniu do ewidencji dostepéw podmiotéw zewnetrznych do
serwerdw if/lub komputeréw
2Team Viewer/ VPN/ inne jakie?
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