ZARZADZENIE NR GKG.GPK.0200.75.2020
DYREKTORA POWIATOWEGO OSRODKA DOKUMENTACJI
GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNEJ z dnia 10.07.2020r.

W sprawie : powotfania Zespotu zarzgdzajgcego projektem.

Na podstawie § 10 ust. 3 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej przyjetego Uchwatg Zarzgdu Powiatu
w Poznaniu nr 950/2019 z dnia 19 grudnia 2019r. zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Powotuje Zespot zarzgdzajgcy projektem pn. ,,Cyfryzacja geodezyjnych rejestrow
publicznych dla powiatu poznanskiego - czes¢ II" wspétfinansowanego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

§2
Zadaniem Zespotu zarzgdzajgcego projektem jest zapewnienie prawidtowej realizacji
projektu.

§3
Zespot zarzgdzajgcy projektem zostaje powotany na czas realizacji projektu
(do 30 czerwca 2022r.).
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W sktad Zespotu zarzagdzajgcego projektem wchodzg doswiadczeni fachowcy
posiadajgcy dtugoletnie doswiadczenie zawodowe, ktérym wyznaczam nastepujgce
funkcje:

Specjalista ds. rozliczen - Edyta Ratajczyk

Obstuga Ksiegowa - Barbara Szrama

Specjalista ds. zamodwien publicznych - Anna Wojtkowiak

Specjalista ds. zamowien publicznych - Magdalena Piejko

Specjalista ds. geodezji - Joanna Muszynska

Specjalista ds. geodezji - Iwona Zdrojewska

. Specjalista ds. koordynacji sytuowania projektu sieci uzbrojenia terenu — Agnieszka
Zawada-Sikorska

8. Specjalista ds. koordynacji sytuowania projektu sieci uzbrojenia terenu — Daria
Urban

9. Specjalista ds. administrowania bazami danych - Robert Rybarczyk

§5

Poszczegdlnym funkcjg o ktérych mowa w § 4 wyznaczam nastepujgce zadania

i obowigzki:

1. Specjalista ds. rozliczenh - przygotowuje wnioski o ptatnos¢ oraz sprawozdanie
w LS 2014, opisuje faktury zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi i przepisami UE,
nadzoruje
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dokumentacje projektowa, nadzoruje realizacje promoc;ji projektu, wspotpracuje z
zespotem zarzgdzajgcym projektem, na plecenie koordynatora kontaktuje sie z
Instytucjg zarzadzajgca.

2. Obstuga ksiegowa - opisuje faktury pod wzgledem ksiegowym, ksieguje i dokonuje
przelewdw, wspotpracuje ze specjalistg ds. rozliczen i pozostatymi cztonkami Zespotu
zarzgdzajgcego projektem.

3. Specjalista ds. zamowien publicznych - nadzoruje i opracowuje dokumentacje
przetargowe, przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego,
przygotowuje umowy z wykonawcami, wspoétpracuje z Zespotem zarzgdzajgcym
projektem.

4. Specjalista ds. geodezji - opracowuje dokumentacje techniczne niezbedne

w zamowieniach publicznych w zakresie geodezji i e-ustug. Wspotpracuje

z koordynatorem projektu i doradztwem technologicznym w zakresie geodezji

i e-ustug. Organizuje prace w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej w zakresie wdrazania projektu oraz promocji.

5. Specjalista ds. koordynacji sytuowania projektu sieci uzbrojenia terenu —
opracowuje dokumentacje techniczne niezbedne w zamdwieniach publicznych

w zakresie koordynacji sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

oraz e-ustug. Wspotpracuje z koordynatorem projektu i doradztwem technologicznym
w zakresie koordynacji sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu i e-ustug.
6. Specjalista ds. administrowania bazami danych - opracowuje dokumentacje
techniczne niezbedne w zamowieniach publicznych w zakresie zasilania baz danych
EGIB i GESUT oraz e-ustug. Wspotpracuje z koordynatorem projektu i doradztwem
technologicznym w zakresie zasilania baz danych EGIB i GESUT i e-ustug.

§6
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca
od 01.08.2020r.



