ZARZADZENIE NR GKG.GPK.OZOOQ{..ZOZO
DYREKTORA POWIATOWEGO OSRODKA DOKUMENTACI
GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNEIJ

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji dorainej sktadnikéw majatku na dzieA
31 sierpnia 2020 r., powotania Komisji Inwentaryzacyjnej oraz wyznaczenia zespotéw spisowych
i przydzielenia im pél spisowych.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22019 r. poz. 351 ze
zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1. 1. Postanawiam przeprowadzi¢ dorazng inwentaryzacje majgtku Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

2. Majatek rzeczowy (Srodki trwate, pozostate $rodki trwate oraz elementy wyposazenia)
inwentaryzowane beda w formie spisu z natury.

§ 2. Spis $rodkéw trwatych, pozostatych érodkéw trwatych i elementdw wyposazenia nalezy
przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 sierpnia 2020 r.

§ 3. Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w okresie od 10 wrzeénia 2020 r. do 20 wrzeénia 2020,

§ 4. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Przewodniczgcy Bartosz Glubisz

2. Cztonek Agnieszka Baczyk

3. Cztonek Ewelina Bobowicz

4. Cztonek Katarzyna Grzeskowiak
5. Czionek Joanna Le$niewska

6. Cztonek Paulina Ludwiczak

7. Cztonek Joanna Miiller

8. Cztonek Magdalena Stefaniak
9. Cztonek Kamila Tarka

§ 5. Za przeprowadzenie spisu odpowiadaja zespoty spisowe w sktadzie:

1. zespdt nr 1 - Bartosz Gtubisz, Agnieszka Baczyk, Joanna Miiller

2. zespodt nr 2 - Bartosz Gtubisz, Ewelina Bobowicz, Paulina Ludwiczak

3. zespot nr 3 - Bartosz Gtubisz, Katarzyna Grzeskowiak, Joanna Lesniewska
4. zespot nr 4 - Bartosz Gtubisz, Magdalena Stefaniak, Kamila Tarka

§ 6. Zespotom spisowym przydzielam pola spisowe wedtug zestawienia:

GABINET DYREKTORA; KORYTARZ Il PIETRO; KUCHNIA || PIETRO; POKOJ 213;
zespétnrl POKOJ 216; POKOJ 219; POKOJ 222A; POKOJ 223; POKO) 224; POKOJ 225;
SEKRETARIAT; SERWEROWNIA; MAGAZYNEK; ARCHIWUM BOGUCIN




HALA GEODETOW; KASA; KUCHNIA 1 PIETRO; POKOJ 114; POKO) 117; POKO!
117a, POKOJ 118; POKOS 120; POKOJ 121; POKOJ 123; POKOJ 124

HALA | PIETRO, BOKS 1; HALA | PIETRO, BOKS 2; HALA | PIETRO, BOKS 3; HALA |
PIETRO, BOKS 4; HALA | PIETRO, BOKS 5; HALA | PIETRO, BOKS 6; HALA | PIETRO,
BOKS 7; HALA | PIETRO, BOKS 8; HALA | PIETRO, BOKS 9; HALA | PIETRO, BOKS
10; KORYTARZ | PIETRO

ARCHIWUM; ARCHIWUM SLtOWACKIEGO; HALA EWIDENCSI; HALA EWIDENCII,
BOKS 1; HALA EWIDENCJI, BOKS 2; HALA EWIDENCII, BOKS 3; HALA EWIDENCII,
BOKS 4; HALA EWIDENCII, BOKS 5; HALA EWIDENCII, BOKS 6; HALA EWIDENCII,
BOKS 7; HALA EWIDENCII, BOKS 8; PIWNICA; POKO) 222

zespot nr 2

zespot nr3

zespotnr 4

§ 7. Wyznaczam osobe kontrolujaca spis z natury — Panig Edytg Ratajczyk.

§ 8. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych odpowiadaja za wtasciwe oraz
zgodne z przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 9. Zobowiazuje Gtéwng Ksiegowa do rozliczenia inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpisy 0sdb, ktdre zapoznaty sie

z zarzadzeniem i zobowigzujg sig do
przestrzegania uregulowan w nim
zawartych:



Uzasadnienie

Dyrektora Powiatowego Os$rodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

9 e
zdnia .S LG ... 2020 T,

Z uwagi na planowang zmiane siedziby Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
I Kartograficznej oraz przekazanie wyposazenia Powiatowi Poznafskiemu zasadne jest
przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatku w drodze spisu z natury, na podstawie ktérego

sporzadzony zostanie protokét przekazania.




HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYCH
PRZY DORAZNEJ INWENTARYZACJI MAJATKU
W POWIATOWYM OSRODKU DOKUMENTAC)I GEODEZYINEJ | KARTOGRAFICZNE)

Z SIEDZIBA W POZNANIU PRZEPROWADZONEJ W

Lp. Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna Termin realizacji
1. | Wydanie zarzadzenia w
sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji, powotanie L.
- yzacll p L. Dyrektor PODGIK do 3 wrzesnia 2020 r,
komisji inwentaryzacyjnej,
powofanie zespotéw
spisowych
2. | Przygotowanie
harmonogramu prac i Jast Gl
a ca Gtéwnego
dokumentow s ep. °8 do 3 wrze$nia 2020 .
. . Ksiegowego
inwentaryzacyjnych (arkusze
spisu z natury itp.)
3. | Szkolenie Komisji Zast G16
zkolente om!sp. as ep.ca OWnego do 10 wrzesnia 2020 .
Inwentaryzacyjnej Ksiegowego
4, Przewodniczacy Komisji .,
Pobranie arkuszy spisowych i .. : do 10 wrzeénia 2020 .
Inwentaryzacyjnej
5. Spi ¢ Komisia | ¢ . od 10 wrzesnia 2020 .
is z natu
pIs z natury omisja Inwentaryzacyjna do 20 wrze$nia 2020 r.
6. | Inwentaryzacja, w drodze , . -
o Gtowny Ksiegowy do 30 wrzesnia 2020 r.
weryfikacji sald
7. | Wycena arkusz Osoba prowadzaca ewidencje
. Y .y P , 2 ! do 5 pazdziernika 2020 r.
inwentaryzacyjnych ksiegowa
8. | Ustalenie réznic Komisja Inwentaryzacyjna do 10 pazdziernika 2020 r,
9. | Spotkanie Dyrektora,
Gtéwnego Ksiegowego i
. & &8 & L. Dyrektor PODGIiK, Gtéwny
Komisji Inwentaryzacyjnej w Ksiegowy. Zastepca
iegowy, e
celu wyjasnienia rdznic ) GBOWY . &P do 20 pazdziernika 2020 .
. ] Gtéwnego Ksiegowego,
sporzadzenia protokotéw . )
L. Komisja Inwentaryzacyjna
roznic i protokotu
poinwentaryzacyjnego
10. | Ewidencja réznic

inwentaryzacyjnych

Gtéwny Ksiegowy

do 30 pazdziernika 2020 .
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podpis osoby sporzadzajacej harmonogram







Nr ewidencyjny Petna nazwa

00043 ARCHIWUM
00053 ARCHIWUM BOGUCIN
00051 ARCHIWUM StOWACKIEGO
00035 GABINET DYREKTORA
00011 HALA EWIDENCIJI

00030 HALA EWIDENCJI, BOKS 1
00029 HALA EWIDENCIJI, BOKS 2
00016 HALA EWIDENCJI, BOKS 3
00018 HALA EWIDENCIJI, BOKS 4
00031 HALA EWIDENCJI, BOKS 5
00019 HALA EWIDENCIJI, BOKS 6
00009 HALA EWIDENCJI, BOKS 7
00028 HALA EWIDENCII, BOKS 8
00022 HALA GEODETOW

00021 HALA | PIETRO, BOKS 1
00017 HALA | PIETRO, BOKS 10
00005 HALA | PIETRO, BOKS 2
00002 HALA | PIETRO, BOKS 3
00006 HALA | PIETRO, BOKS 4
00027 HALA | PIETRO, BOKS 5
00050 HALA | PIETRO, BOKS 6
00013 HALA | PIETRO, BOKS 7
00032 HALA | PIETRO, BOKS 8
00015 HALA | PIETRO, BOKS 9
00026 KASA

00037 KORYTARZ | PIETRO
00008 KORYTARZ Il PIETRO
00038 KUCHNIA 1 PIETRO
00039 KUCHNIA Il PIETRO
00041 MAGAZYNEK

00040 PIWNICA

00046 POKO! 114

00014 POKOJ 117

00052 POKO! 117a

00007 POKOJ 118

00001 POKOJ 120

00025 POKOJ 121

00024 POKO! 123

00023 POKOJ 124

00047 POKOJ 213

00012 POKOJ 216

00033 POKOJ 219

00010 POKOJ 222

00054 POKOJ 222a

00003 POKOJ 223

00020 POKOJ 224

00036 POKOJ 225

00034 SEKRETARIAT

00042 SERWEROWNIA






