ZARZADZENIE NR GKG.GPK.0200.32.2025

Dyrektora Powiatowego Osrodka Dokumentacji

Geodezyjnej i Kartograficznej

z dnia 1 kwietnia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu korzystania z dedykowanej ustugi sieciowej dla rzeczoznawcdéw majgtkowych.

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Osrodka Dokumentacji

Geodezyjnej i Kartograficznej wprowadzam:

REGULAMI KORZYSTANIA Z DEDYKOWANEJ E-UStUGI DLA RZECZOZNAWCOW MAJATKOWYCH.

ROZDZIAL 1 - Ustalenia poczatkowe

§ 1. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczajq:

1.

PODGIK - Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, ul. Franowo 26, 61-302
Poznan.

Dedykowana e-ustuga — ustuga sieciowa dedykowana dla rzeczoznawcéw majgtkowych do obstugi
whioskow o udostepnianie rejestru cen nieruchomosci (RCN) lub wglgdu do zbiorow aktow
notarialnych, dostepna pod adresem: https://irzeczoznawca.podgik.poznan.pl.

Uzytkownik — osoba fizyczna, posiadajgca uprawnienia zawodowe w zakresie szacowania
nieruchomosciami, nadane w trybie przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami, ktéra uzyskata dostep do dedykowanej e-ustugi w procesie rejestracji na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Whioskodawca — Uzytkownik, ktéry sktada wniosek poprzez dedykowang e-ustuge dla potrzeb
sporzadzenia przez Uzytkownika wyceny nieruchomosci. Wnioskodawcg moze by¢ takze Uzytkownik
prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg lub podmiot prawny wskazany przez Uzytkownika, ktéry ztozyt
oswiadczenie uprawniajgce Uzytkownika, do zaciggania zobowigzan finansowych na rzecz
Whioskodawecy.

Ustawa — ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Starosta Poznarniski — organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej prowadzacy dla obszaru powiatu
poznanskiego Powiatowy Zaséb Geodezyjny i Kartograficzny, w tym bazy danych: rejestr cen
nieruchomosci oraz ewidencje gruntéw i budynkéw. Administrator danych osobowych w rozumieniu

RODO i ustawy o ochronie danych osobowych.



8. Rejestr Cen Nieruchomosci (RCN) - baza danych prowadzona w systemie teleinformatycznym,
aktualizowana na podstawie odpisdw aktéw notarialnych bedacych podstawg wpiséw w ewidencji
gruntéw i budynkdw.

9. Operat ewidencyjny — baza danych tworzgca wraz ze zbiorami dokumentdw uzasadniajgcych wpisy
do tej bazy - ewidencje gruntow i budynkéw. Ewidencja gruntéw i budynkéw zawiera w szczegdlnosci
informacje o gruntach, budynkach i lokalach i jest aktualizowana m.in. na podstawie odpiséw aktéw
notarialnych, ktére w swojej tresci zawierajg przeniesienie, zmiane, zrzeczenie sie albo ustanowienie
praw do nieruchomosci, ktére podlegajg ujawnieniu w ewidencji gruntéw i budynkdw, badz obejmuja
czynnosci przenoszace wtasnos¢ nieruchomosci lub prawo uzytkowania wieczystego nieruchomosci
gruntowe,;.

10. Dokument obliczenia optaty (DOO) — dokument, w ktérym zgodnie z art. 40e Ustawy utrwalona jest
wysokosci naleznej optfaty oraz sposéb jej wyliczenia. DOO wystawiany w postaci elektronicznej
i generowany z systemu teleinformatycznego w sposéb umozliwiajacy jego wydruk nie wymaga
podpisu ani pieczeci.

11. Licencja - dokument okreslajgcy uprawnienia podmiotu dotyczgce mozliwosci wykorzystywania
udostepnionych materiatdw powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. Licencja
wystawiona w postaci elektronicznej i generowana z systemu teleinformatycznego w sposéb
umozliwiajgcy jej wydruk nie wymaga podpisu ani pieczeci.

12. Regulamin — niniejszy Regulamin, ktdry okresla zasady korzystania z dedykowanej e-ustugi.

ROZDZIAL 2 - Postanowienia ogdélne

§ 2. Regulamin jest elementem zabezpieczen technicznych i organizacyjnych niezbednych do uzyskania
dostepu do dedykowanej e-ustugi.

§ 3. Dedykowana e-ustuga dostepna jest pod adresem: https://irzeczoznawca.podgik.poznan.pl.

§ 4. Dziatanie dedykowanej e-ustugi zapewnia PODGIK.
§ 5. Dostep do dedykowanej e-ustugi jest mozliwy po zatozeniu konta, o ktérym mowa w rozdziale 3
Regulaminu.
§ 6.Za pomoca dedykowanej e-ustugi istnieje mozliwos¢
1. ztozenia wniosku o:
1) udostepnienie RCN w postaci zbiordw danych dotyczacych rejestru cen nieruchomosci w postaci
elektronicznej (szczegdtowe zasady opisane sy w rozdziale 4 Regulaminu),
2) wglad do zbiorow aktéw notarialnych (szczegétowe zasady opisane sg w rozdziale 5 Regulaminu),
2. pobrania Dokumentu obliczenia opfaty (DOO),
3. uiszczenia naleznej optaty wskazanej w DOO,

4. pobrania, po uiszczeniu wymaganej optaty, udostepnianych danych z RCN w wersji elektronicznej,


https://irzeczoznawca.podgik.poznan.pl/

5. wegladu do zbioréw aktéw notarialnych,
6. pobrania stosownej licenc;ji.

§ 7. Swiadczenie dedykowanej e-ustugi nastepuje za posrednictwem sieci Internet i przegladarki
internetowe;.

§ 8.System informatyczny Uzytkownika musi spetnia¢ nastepujgce, minimalne wymagania techniczne:

1. posiadaé¢ dostep do sieci Internet,
2. posiadac przegladarke internetowg: Microsoft Edge ver. 109 lub nowszg, Mozilla Firefox w wersji 50.x
lub nowszg, Google Chrome ver. 60.x lub nowsza.

§ 9. Kazdorazowy dostep do dedykowanej e-ustugi uwarunkowany jest podaniem witasciwych danych
do logowania, o ktérych mowa w § 13.

§ 10. PODGIK nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne przerwy w dziataniu dedykowanej e-ustugi
powstate na skutek awarii lub innych dziatan niezaleznych od PODGIK, lub powstate w zwigzku z pracami
techniczno-serwisowymi, w szczegdlnosci majgcymi na celu aktualizacje, modernizacje lub usuniecie wad
i usterek w dziataniu e-ustugi. PODGIK nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate w wyniku braku
ciggtosci dziatania dedykowanej e-ustugi.

§ 11. PODGiK ma prawo do dokonania zmiany Regulaminu w kazdym czasie.

1. zmianach w Regulaminie PODGIK informuje Uzytkownika poprzez umieszczenie komunikatu

na stronie internetowe;j: https://podgik.poznan.pl
2. Regulamin dostepny jest takze po zalogowaniu sie do dedykowanej e-ustugi, w zaktadce ,,Pomoc” .
3. Zalogowanie sie do dedykowanej e-ustugi po zmianie Regulaminu i umieszczeniu o tym fakcie

komunikatu jest réwnoznaczne z akceptacjg zmian w Regulaminie.

ROZDZIAL 3 - Ustanowienie dostepu do dedykowanej e-ustugi

§12. Dostep do dedykowanej e-ustugi jest ustanawiany po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku

o utworzenie konta w dedykowanej e-ustudze.

1. Formularz wniosku o utworzenie konta stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Whniosek utrwalony w postaci elektronicznej nalezy ztozy¢ na adres doreczen elektronicznych
PODGIK:
AE:PL-71485-61861-IFWGE-28
w rozumieniu ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych lub do 30 wrzesnia
2029 r. (lub do 31 grudnia 2025 r. — w przypadkach okreslonych w ustawie z dnia 18 listopada 2020 r.
o doreczeniach elektronicznych) na adres skrzynki ePUAP: /PODGiKPoznan/ESPSekretariat.

3. Whniosek utrwalony w postaci analogowej nalezy ztozy¢ na adres siedziby PODGIK.

4. W przypadku gdy Uzytkownik nie bedzie jednoczesnie Wnioskodawcg, do wniosku o zatozenie konta

w dedykowanej e-ustudze nalezy dostarczy¢ oswiadczenie osdb uprawnionych do reprezentowania



Whioskodawcy, uprawniajgce Uzytkownika do zaciggania zobowigzan finansowych na rzecz

Whnioskodawcy. Wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§13.

1. PODGiK ustanawia unikalne, indywidualne dane dostepowe do dedykowanej e-ustugi.

1) Indywidualny login jest przekazywany na adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku
o utworzenie konta w dedykowanej e-ustudze.

2) Indywidualne hasto jest przekazywane telefonicznie Uzytkownikowi na numer telefonu
kontaktowego wskazanego we wniosku o utworzenie konta w dedykowanej e-ustudze.

3) Przy pierwszym logowaniu do dedykowanej e-ustugi, Uzytkownik zobowigzany jest do zmiany
hasta. Hasto musi sktada¢ sie co najmniej z 10 znakéw, w tym liter (minimum jedna wielka i jedna
mata), cyfr (minimum jedna) oraz znakéw specjalnych (minimum jeden).

§ 14. Z chwilg przekazania danych dostepowych, o ktérych mowa w § 13 odpowiedzialno$¢ za te dane
ponosi Uzytkownik.

§ 15. Kazda zmiana danych Uzytkownika wymaga pisemnego zawiadomienia PODGiK — w tym celu
zastosowanie znajdujg zapisy § 12 ust. 2 pkt 2 i 3 Regulaminu.

§ 16. W przypadku utraty danych dostepowych do dedykowanej e-ustugi, Uzytkownik niezwtocznie
powiadamia o tym fakcie PODGiK —w tym celu zastosowanie znajdujg zapisy § 12 ust. 2 pkt. 2i 3
Regulaminu.

§17. W przypadku utraty uprawnien zawodowych lub zrezygnowania z prowadzenia dalszej dziatalnosci
w zakresie wyceny nieruchomosci, Uzytkownik zobowigzuje sie do pisemnego powiadomienia o tym
fakcie PODGIiK w terminie 7 dni od zaistnienia powyzszych okolicznosci, celem wygaszenia dostepu
do dedykowanej e-ustugi. W przypadku otrzymania informacji o utracie uprawnien, dostep do konta
Uzytkownika zostanie zablokowany przez PODGIK.

§ 18. Uzytkownik moze w dowolnej chwili zrezygnowac z dostepu do dedykowanej e-ustugi, sktadajac
do PODGIK pisemne zawiadomienie o rezygnacji z dostepu. W takim przypadku konto Uzytkownika
zostanie dezaktywowane, co jest réwnoznaczne z utratg dostepu do danych zgromadzonych

w dedykowanej e-ustudze.

ROZDZIAL 4 - Zasady korzystania z dedykowanej e-ustugi w zakresie ztozenia wniosku o udostepnienie zbioru

danych dotyczacych rejestru cen nieruchomosci w postaci elektronicznej.

§19. W ramach funkcjonalnosci dedykowanej e-ustugi Uzytkownik moze:
1. Woyszukad transakcje wedtug wskazanych przez siebie kryteriéw z dostepnych mozliwosci.
2. Ztozy¢ wniosek o udostepnienie zbioru danych dotyczacych rejestru cen nieruchomosci w postaci
elektronicznej wyszukanych transakgji.

3. Pobra¢ DOO wystawiony zgodnie z art. 40d w zwigzku z art. 40a Ustawy i tabelg nr 12 zatgcznika



do Ustawy.
4. Whniesc optate wskazang w DOO za pomocg systemu ustugi PayU, swiadczonej przez PayU S.A.
z siedzibg w Poznaniu, 60-166 Poznan przy ul. Grunwaldzkiej 182. Kazdorazowe dokonanie ptatnosci
za pomocg ustugi PayU wymaga akceptacji Regulaminu Ustugi PayU w trakcie procesu dokonywania
ptatnosci. Z Regulaminem Ustugi PayU mozna zapoznac sie na stronie
https://poland.payu.com/dokumenty-prawne-do-pobrania/. Blizsze informacje dotyczace
przetwarzania i ochrony danych osobowych przez PayU S.A. znajduja sie na stronie
https://poland.payu.com/nota-o-prywatnosci-payu/.
5. Pobra¢ zaméwione dane. Dane udostepnia sie po wniesieniu optaty.
6. Pobrac licencje dla celéw wykonania wyceny nieruchomosci - rzeczoznawcom majgtkowym-—
wspotczynnik CL: 1.0.
§ 20. Realizacja procesu wskazanego w § 19 przebiega w sposéb zautomatyzowany.
§ 21. Udostepniane dane za pomocg dedykowanej e-ustugi majg forme elektroniczng, format plikow: GML
lub PDF.
§22. W przypadku, kiedy optata wskazana w DOO nie zostanie wniesiona w terminie 30 dni od daty
wystawienia DOO, wniosek o ktdrym mowa w § 19 ust. 2 jest pozostawiany bez rozpoznania.
§ 23. Uzytkownik ma dostep do ztozonych wnioskéw i danych zwigzanych z realizacjg tych wnioskéw do 5

lat wstecz.

ROZDZIAL 5 - Zasady korzystania z dedykowanej e-ustugi w zakresie udostepniania rzeczoznawcom

majatkowym do wgladu zbioréw aktéw notarialnych.

§ 24. W ramach funkcjonalnosci dedykowanej e-ustugi Uzytkownik moze:

1. Sprawdzi¢ ilos$¢ zmian i dokumentéw uzasadniajgcych wpisy do bazy danych operatu ewidencyjnego
dla wybranej jednostki ewidencyjne;j.

2. Ztozy¢ wniosek o wglad do zbioréw aktow notarialnych bedacych podstawg wpiséw w ewidencji
gruntéw i budynkoéw.

3. Pobra¢ DOO wystawiony zgodnie z art. 40d w zwigzku z art. 40b ust. 1 pkt. 5 Ustawy i tabelg nr 16
zatgcznika do Ustawy.

4. Whniesc optate wskazang w DOO za pomoca systemu ustugi PayU, swiadczonej przez PayU S.A.
z siedzibg w Poznaniu, 60-166 Poznan przy ul. Grunwaldzkiej 182. Kazdorazowe dokonanie ptatnosci
za pomocg ustugi PayU wymaga akceptacji Regulaminu Ustugi PayU w trakcie procesu dokonywania
ptatnosci. Z Regulaminem Ustugi PayU mozna zapoznac sie na stronie
https://poland.payu.com/dokumenty-prawne-do-pobrania/. Blizsze informacje dotyczgce
przetwarzania i ochrony danych osobowych przez PayU S.A. znajdujg sie na stronie:

https://poland.payu.com/nota-o-prywatnosci-payu/.



5. Przegladac¢ w formie elektronicznej zbiory aktéw notarialnych dotyczacych jednej jednostki
ewidencyjnej przez okres 4 godzin. W zbiorach dostepne sg akty notarialne, ktdre stanowity
podstawe wpisdw w ewidencji gruntédw i budynkéw oraz RCN od 2017 r.

Dostep jest ustanawiany po wniesieniu optaty.
§ 25. Realizacja procesu wskazanego w § 24 przebiega w sposdb zautomatyzowany.
§26. W przypadku, kiedy optata wskazana w DOO nie zostanie wniesiona w terminie 30 dni od daty
wystawienia DOO, wniosek o wglad do zbioréw aktéw notarialnych jest pozostawiany bez rozpoznania.
§ 27. Uzytkownik ma dostep do ztozonych wnioskéw i danych zwigzanych z realizacjg tych wnioskéw do

5 lat wstecz.

ROZDZIAL 6 - Postepowanie w przypadku powziecia informacji o naruszeniu przepiséw prawa lub zapiséw

Regulaminu

§ 28. W przypadku powziecia informacji o naruszeniu przepiséw prawa lub zapiséw Regulaminu, w tym
w szczegdlnosci powziecia przez PODGIK wiedzy o wykorzystaniu udostepnionych danych niezgodnie
z celem, dla ktdrego zostaty udostepnione, lub udostepnieniu tych danych osobom nie posiadajgcym

legitymacji prawnej do ich pozyskania, dostep do konta Uzytkownika zostanie zablokowany.

ROZDZIAt 7 - Postanowienia koricowe

§29. W przypadku sporu dotyczacego zakresu udostepnianych materiatéw zasobu lub wysokosci naleznej
optaty, organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej wydaje decyzje administracyjng zgodnie z art. 40f
Ustawy.

§30. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks Cywilny, ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
i RODO.

§31. Administratorem danych osobowych, gromadzonych w celu realizacji udostepniania danych
Uzytkownikowi jest Starosta Poznanski. W pozostatych przypadkach, administratorem pozyskanych
danych osobowych jest PODGIK, reprezentowany przez Dyrektora PODGIK.

§ 32. Informacje o planowanych przerwach w dziataniu dedykowanej e-ustugi s3 umieszczane na stronie

https://podgik.poznan.pl/.

§ 33. Wszelkie nieprawidtowosci zwigzane z funkcjonowaniem dedykowanej e-ustugi nalezy zgtasza¢ na

adres kancelaria@podgik.powiat.poznan.pl.

§ 34. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Obstugi Wnioskow.
§ 35. Zarzadzenie nr GKG.GPK.0200.32.2025 z dnia 1 kwietnia 2025 r. wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§ 36. Zdniem podpisania zarzgdzenia wskazanego w § 35 traci moc zarzadzenie nr GKG.GPK.0200.79.2022

Dyrektora Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej z dnia 19 lipca 2022 r.


https://podgik.poznan.pl/
mailto:kancelaria@podgik.powiat.poznan.pl

Uzasadnienie
Do zarzgdzenia Nr GKG.GPK.0200.32.2025
Dyrektora Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

z dnia 1 kwietnia 2025 r.

W zwiazku ze ztozonoscig zagadnien zwigzanych z poprawnym funkcjonowaniem dedykowanej ustugi
sieciowej, niezbedne jest wydanie zarzadzenia w sprawie wprowadzenia nowego regulaminu korzystania z

dedykowanej e-ustugi dla rzeczoznawcéw majgtkowych.



