Data ogloszenia: 05.03.2020r.

Powiatowy Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej
ul. Jackowskiego 18
60-509 Poznan

Oferta: GKG.GPK.1000.11.2020

Stanowisko: Specjalista ds. Zamowien Publicznych

Opis stanowiska:

1)

Ogdina charakterystyka wykonywanej pracy:
inicjowanie, przygotowywanie oraz prowadzenie postepowan o udzielanie zamdwien
publicznych do ktdrych stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych,
przeprowadzanie postepowan pozaustawowych, zgodnie z obowigzujgcymi w PODGIK
procedurami wewnetrznymi,
sporzadzanie plandéw udzielania zaméwient publicznych i opracowywanie sprawozdan z ich
realizacji, a takze prowadzenie rejestrow postepowan, wnioskow i umoéw,
uczestniczenie w pracach komisji przetargowych powotywanych do przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwieti publicznych,
wspieranie pracownikow komdrek organizacyjnych PODGIK w celu prawidtowego
przygotowania dokumentacji niezbednej do wszczecia postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych w zakresie merytorycznym oraz przygotowanie dokumentacji od strony formalno-
prawne;.

2) Zaleznosé stuzbowa: Dyrektor PODGIK/Kierownik Wydziatu Organizacyjnego i Kadr.
3) Warunki pracy: praca w wymiarze petnego etatu w siedzibie Powiatowego O$rodka

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu.

Wymagania kwalifikacyjne:

1.
2.

® N o,

Wyksztatcenie wyzsze.

Doswiadczenie zawodowe w obszarze zamowien publicznych po stronie Zamawiajgcego lub
po stronie Wykonawcy.

Znajomo$¢ przepisdw prawa z obszaru zaméwien publicznych, umiejetnos¢ ich interpretacji
oraz wykorzystania do wykonywania zadan.

Umiejetnos$¢ samodzielnego opracowania kompletnej dokumentacji pozwalajgcej na wszczecie,
przeprowadzenie oraz udzielenie zaméwienia publicznego.

Umiejetnosc¢ ksztattowania kontaktéw z podmiotem zewnetrznym.

Biegta znajomo$¢ obstugi komputera.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Obywatelstwo polskie.

Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych (w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych):



w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1. CV (formularz do pobrania za posrednictwem internetu).

2. List motywacyjny.

3. Kserokopia dokumentu poswiadczajaca wyksztatcenie.

4. Oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiej i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/we (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz
ustawq z dnia listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych.

5. Oswiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych i niekaralnosci za umyslne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

6. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Uwaga:

1. Kandydat moze przedtozy¢ kserokopig innych dodatkowych dokumentdw, ktére jego zdaniem
éwiadcza o jego umiejetnosciach np. kserokopie zaswiadczerh o ukoriczonych kursach,
szkoleniach, referencje itp.

2. Kandydat moze przedtozyé dodatkowo Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie

danych zawartych w ofercie pracy w przyszlych procesach rekrutacji zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Termin i miejsce skfadania dokumentéw:

Oferty prosimy przesytaé na adres: Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w
Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan lub sktada¢ osobiscie -pokéj nr 223, w terminie do dnia
17.03.2020r. - z powotaniem numeru oferty.
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