ZARZADZENIE NR GKG.G0.0200.37.2019
DYREKTORA POWIATOWEGO OSRODKA DOKUMENTACJI GEODEZYJNEJ |
KARTOGRAFICZNEJ W POZNANIU z dnia 30 maja 2019r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia nr GKG.G0.0200.71.2018 Dyrektora Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu z dnia 31 grudnia 2018r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych oraz Planu kont dla Powiatowego
Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn.:

Dz. U. z 2019r. poz. 351) oraz na podstawie §10 ust. 1 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu, przyjetego
Uchwatg nr 1161/2016 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia 19 wrzesnia 2016r. zarzgdzam,
co nastepuje:

§1

Zmieniam zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr GKG.G0.0200.71.2018 Dyrektora
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu z dnia 31
grudnia 2018r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo -
ksiegowych oraz Planu kont dla Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w Poznaniu i nadaje mu tres¢ wg zatgcznika do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Pozostate zapisy pozostajg bez zmian.

§3
Wykonanie postanowien niniejszego zarzgdzenia powierzam Gidéwnej Ksiegowe;j
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



ZALACZNIK NR 2 do Zarzgdzenia nr GKG.G0.0200.71.2018
Dyrektora PODGIK w Poznaniu z dnia 31 grudnia 2018r.

Wykaz oprogramowania komputerowego wykorzystywanego do prowadzenia ksiag
rachunkowych w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Poznaniu

1. KSIEGI RACHUNKOWE:

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:
PROGMAN FINANSE DDJ 11.1.3.0 2011r.

Wiasciciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z 0. 0. z Warszawy

Opis:

Program finansowo-ksiegowy, w ktérym ksiegowan dokonuje sie zgodnie z opisem
programu znajdujgcym sie w zakladce POMOC.

Opis programu zawiera procedury instalacji oprogramowania, prowadzenia
ewidencji, rodzaj wydrukow i sprawozdan oraz ustawienia statych systemowych

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od.
FoKa LITE + FoKa VAT 7 1.07.025.05 2011r.

Wiasciciel: Sputnik Software Sp. z 0. 0. z Poznania

Opis:

Program stuzgcy do sporzgdzania sprawozdan finansowo-budzetowych wraz z
modutem do prowadzenia Ewidencji JPK oraz do sporzgdzania deklaracji VAT 7
oraz elektronicznej wysytki sprawozdan i deklaracji do jednostki macierzystej -
Powiatu Poznanskiego, zgodnie z opisem programu znajdujgcym sie w zakfadce
POMOC.

Opis programu zawiera procedury instalacji oprogramowania, tworzenia
sprawozdan, wydrukéw, importu i eksportu danych do sprawozdan, wystawiania
faktur VAT, ewidencji JPK, deklaracji VAT oraz ustawienia statych systemowych.

2. KADRY i PLACE

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:
PLACE 11.0.2.3 2011r.

Wiasciciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z 0. 0. z Warszawy

Opis:

Program stuzgcy do naliczania j wyptaty wynagrodzen oraz sSwiadczen
pracowniczych) zgodnie z opisem programu znajdujgcym sie w zaktadce POMOC.
Opis programu zawiera procedury funkcjonowania programu oraz ustawienia
statych systemowych.




Nazwa programu Wersja: Uzytkowany od
KADRY 10.7.3.0 2011r.

Wiasciciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z 0. 0. z Warszawy

Program stuzgcy do wprowadzania, podgladu i aktualizacji informacji o pracowniku,
zgodnie z opisem programu znajdujgcym sie w zaktadce POMOC
Opis programu zawiera procedury funkcjonowania programu oraz ustawienia

statych systemowych.

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:
PRZELEWY 7.7.0.2 2011r.
Wiasciciel' Wolters Kluwer Polska Sp. z 0. 0. z Warszawy

Opis:

Program stuzgcy do przygotowania i eksportu przelewéw do zewnetrznych
systemow bankowych, zgodnie z opisem programu znajdujgcym sie w zaktadce
POMOC.

Opis programu zawiera procedury funkcjonowania programu oraz ustawienia
statych systemowych.

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od
ZLECONE 10.2.2.1 2011r.

Wiasciciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z 0. 0. z Warszawy

Opis:
Program stuzgcy do rozliczania umow cywilnoprawnych oraz innych swiadczen,
zgodnie z opisem programu znajdujgcym sie w zaktadce POMOC.

Opis programu zawiera procedury funkcjonowania programu oraz ustawienia
statych systemowych

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od
PLATNIK 10.01.002 2011r.

Wiasciciel: program bezptatny z ZUS (Asseco Poland SA)

Program stuzgcy do sporzgdzania i przesytania dokumentéw ubezpieczeniowych
(deklaracji zgtoszeniowych i wyrejestrowujgcych ubezpieczonych oraz deklaracji
rozliczeniowych) do Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych w formie elektronicznej,
zgodnie z opisem programu znajdujgcym sie w zaktadce POMOC.

Opis programu zawiera procedury instalacji oprogramowania, sporzgdzania
przesyftania dokumentow oraz ustawienia statych systemowych

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od

eRU 2012r.

Wiasciciel: Powszechny Zaktad Ubezpieczen na Zycie SA

Opis:

Aplikacja Rejestrator Ubezpieczen Grupowych — system informatyczny

udostepniany za posrednictwem Internetu stuzgcy do prowadzenia rozliczen z
Powszechnym Zaktadem Ubezpieczen, zgodnie z instrukcjami korzystania z eRU
udostepnionymi przez PZU Zycie w aplikacji eRU.

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od
e-PFRON2 2011r.




Wiasciciel: Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych

Opis:

Aplikacja udostepniana za posrednictwem Internetu stuzgca do sporzgdzania i
przesytania miesiecznych deklaracji wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych, zgodnie z opisem systemu udostepnionym w aplikacji e-
PFRON2.

Opis aplikacji zawiera procedury korzystania z systemu, sporzgdzania,
podpisywania i przesytania dokumentacji.

3. OBSLUGA FINANSOWA WNIOSKOW O UDOSTEPNIENIE MATERIALOW
Z POWIATOWEGO ZASOBU GEODEZYJNEGO | KARTOGRAFICZNEJ

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od

System Informacji Przestrzennej 19.1.0.5 2017r.
GEO-INFO Osrodek 7

Wiasciciel: Systherm Info Sp. z 0. 0. z Poznania

Opis:

Program przeznaczony dla Osrodkéw Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.
Funkcjonalnos¢ programu obejmuje prowadzenie rejestrow w zakresie obstugi
zasobow Osrodka Dokumentaciji i Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej.
W zakresie obstugi finansowej wnioskéw o udostepnienie materiatow z powiatowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz uzgodnien dokumentacji projektowej
program Osrodek stuzy do: wystawiania Dokumentéw Obliczenia Optaty,
rozliczania wyciggow bankowych, sporzgdzania raportow kasowych oraz
wystawiania dowodow kasowych KP i KW.

Opis programu, znajdujacy sie w zaktadce POMOC, zawiera procedury instalacji
oprogramowania, prowadzenia rejestréw, sporzgdzania raportéw ustawienia statych
systemowych

Nazwa programu: Wersja Uzytkowany od
System pfatnosci Internetowych PayU 2011r.

Wiasciciel: PayU S.A. z Poznania

Opis:

System dajgcy mozliwos¢ dokonywania oraz otrzymywania wptat za udostepnienie
informacji z powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego przez Internet.
Zaptaty za udostepnione materiaty nastepuje przy uzyciu karty kredytowej lub
przelewem bankowym. Dokonane wptaty przekazywane sg na rachunek bankowy
PODGIK w Poznaniu kwotg zbiorczg, minimum raz dziennie, nie pdzniej niz do
konca nastepnego dnia roboczego. System umozliwia weryfikacje dokonanych
ptatnosci, w szczegodtowosci co do wystawionych Dokumentéw Obliczenia Optaty.
Opis systemu, znajdujacy sie w zaktadce POMOC, zawiera procedury zwrotow i
odbioru wptat oraz sporzgdzania zestawien.




4. OBSLUGA FINANSOWA

Nazwa programu: Wersja Uzytkowany od
Serwis Internetowy Banku 2011r.
Handlowego

Wiasciciel: Bank Handlowy w Warszawie S.A.

Opis:

Serwis dajgcy mozliwos¢ dokonywania operacji bankowych za posrednictwem
Internetu. Podstawowymi funkcjonalnosciami serwisu jest mozliwo$¢ wprowadzania
i zatwierdzania przelewow, zlecania wyptaty gotéwki z rachunku bankowego
PODGIK w Poznaniu w zakresie wydatkow oraz drukowania wyciggow bankowych,
zgodnie z instrukcjami korzystania z systemu udostepnionymi przez Bank
Handlowy.

5. OBSLUGA EWIDENCJI SKEADNIKOW MAJATKU

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od
PROGMAN WYPOSAZENIE 7.6.3.0 2011r.
Wiasciciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z 0. 0. z Warszawy

Opis:

Program umozliwiajgcy prowadzenie ewidencji oraz amortyzacji sktadnikéw majatku
oraz sprawne zarzgdzanie posiadanymi aktywami, przygotowanie i rozliczanie
inwentaryzacji srodkow trwatych, wartosci niematerialnych prawnych oraz
wyposazenia, zgodnie z opisem programu znajdujgcym sie w zaktadce POMOC.

Opis programu zawiera procedury instalacji oprogramowania, prowadzenia
ewidencji, rodzaj wydrukéw oraz ustawienia statych systemowych.

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:
PROGMAN Majatek Web 1.6.3.122 2018r.
Wiasciciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z 0. 0. z Warszawy

Opis:

Program umozliwiajgcy prowadzenie ewidencji oraz amortyzacji skladnikow majatku
oraz sprawne zarzgdzanie posiadanymi aktywami, przygotowanie i rozliczanie
inwentaryzacji Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia, zgodnie z opisem programu znajdujgcym sie w zaktadce POMOC.

Opis programu zawiera procedury Instalacji oprogramowania, prowadzenia
ewidencji, rodzaj wydrukéw oraz ustawienia statych systemowych




